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23 ގެ 1   ޞަފޙްާ

 އުޞޫލުގެ ތަފްޞީލު    

މޓެްރިކްސް   ޑޮކްޓަރނުްގެ  އުޞޫލުގެ ނަން:  މޤަާމުތަކަށް ތކަު ޖޮބް  އޞުޫލުތައް  މީ   ގެ  މިނގްަނޑުތަކާއި  އައްޔަންކުރުމުގެ  ހޮވުމާއި  ހުން 
2023  

 ރެކްރޓޫްމނަްޓް އޞުޫލު ޑޮކްޓަރނުްގެ އާންމު ނަން:

 އްއިދާރާތަޑޮކްޓަރުންގެ ޖޮބްމޓެްރިކްސްތަކނުް މަޤާމުތައް ދެވިފައިވާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދރާާތަކުގެ ތެރެއިން  ތނަްފީޒުކުރެވޭ ދާއިރާ: 

 2023ޖޫން  21 ފާސްކުރެއްވި ތާރީޚު: 

 2023ޖޫން  21 ޢަމަލު ކުރަނފްަށާ ތާރީޚު:

 - އުވައިލެވޭ އުޞލޫުތައް:
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23 ގެ 2   ޞަފޙްާ

 ފހިުރިސްތު 

 3 ........................................ ............................................................................................................................. ތަޢާރަފް  . 1

 4 ............................................................................................................................. އިޢލުާނކްރުުން   ހޯދމުަށް   މީހުން   ވަޒީފއާަށް  . 2

 8 ..................................................................................................................... ސކްްރީނކްުރުން   ފަރާތްތއަް   އެދފިއަިވާ   ވަޒީފއާަށް  . 3

 8 ..................................................................................................................................ޕއޮިނޓްުދނިނުް   ސަނދަުތަކށަް   ތަޢުލމީީ  . 4

 8 ................................................................................................................ ޕއޮިންޓދުިނުން   ތޖަުރިބއާަށް   މސައަްކަތގުެ   ލިބިފއަިވާ  . 5

 9 ....................................................................................................................................... ޕްރެޒެނޓްޝޭަން   އއާި އިންޓަރވއިު  . 7

 9 ................................................................................... ކރްއަިޓީރއިތާއަް   ކަނޑއަަޅާފއަވިާ   ހވޮމުަށް   ފރަާތއެް   ޤާބލިު   އެނމްެ   ވަޒީފއާަށް  .8

 13................................................................................................................................................. ޢމަަލުކރުުން   އުޞޫލަށް  . 9

 14.................................................................................................................................................... ނމަޫނާ  އިޢލުާނގުެ –  1 ޖަދުވލަު

 18............................................................................ ޝީޓު   ސކްޯ އިނޓްަރވއިު ޑނެްޓސިޓްުންގެ  އަދި ޑކޮްޓަރނުް މެޑިކލަް ޖެނެރލަް –  2 ޖަދުވލަު

  ޓަރވއިުއިން ސްޕޝެަލސިްޓނުްގެ -ސަބް /ސްޕެޝލަސިްޓުން  ޑެނޓްަލް  އދަި ޕްރކެްޓޝިަނަރސް މެޑިކލަް ސްޕެޝަލސިޓްް-ސަބް /ސްޕެޝލަސިްޓް  –  3 ޖަދުވލަު
 20. ................................................. .............................................................................................................................ޝޓީު ސްކޯ

  އިޢލުާންކރުަނޖްެހޭ ގނެްހމިަނއަި ރޭންކް   2)  ޝީޓު  ލިބުނގުޮތގުެ ޕއޮިނޓްު ފަރާތްތކަަށް  ކުރމިަތލިި  ވަޒީފއާަށް  ޖޮބމްެޓްރިކސްގްެ ޑކޮްޓރަުނގްެ  -   4 ޖަދުވލަު
 22................................................................................................................................................ ( ފމޯު  A2 ބޭނނުްކރުާ ޙާލަތްތކަުގއަި

  އިޢލުާންކރުަނޖްެހޭ ގނެްހމިަނއަި ރޭންކް   1)  ޝީޓު  ލިބުނގުޮތގުެ ޕއޮިނޓްު ފަރާތްތކަަށް  ކުރމިަތލިި  ވަޒީފއާަށް  ޖޮބމްެޓްރިކސްގްެ ޑކޮްޓރަުނގްެ  -   5 ޖަދުވލަު
 23................................................................................................................................................ ( ފމޯު  A2 ބޭނނުްކރުާ ޙާލަތްތކަުގއަި
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23 ގެ 3   ޞަފޙްާ

 

      
  

 

 

 ތަޢާރަފް  .1
އެ މަޤާމތުަކަށް މުވައްޒފަުން   ކޮށްއިވާ މޤަާމުތަކށަް އިޢލުާންގަތަކުޖޮބް މޓެްރިކްސް  ގެޑޮކޓްަރުންމި އުޞލޫަކީ،   ( ހ)  

ހުށަޢައްޔަން އިޖާބަދީ  އިޢލުާނތުަކަށް  އުޞޫލެވެ.  ބޔަާންކުރާ  މިނގްަނޑު  އެޕލްިކޭޝނަްތައް  ކުރުމުގެ  ހަޅާ 

 ކރުާނީ މި އޞުޫލާ އެއގްތޮަށެވެ. ޕްރޮސެސް

ޖޮބްމެޓްރިކްސްތަކުގެ )ށ(  އިޢލުާން  ހުސް    ޑޮކްޓަރުންގެ  ނުވަތަ،  ކުރުމުގައްޔާމަޤާމތުަކަށް  ހުސްވމުުން  މަޤާމެއް  އި، 

ކަށަވަރުވމުުން މަޤާމަ  ،ހުސްވނާެކަން  މުވައްޒަކައެ  ކުރިއަށްށް  މަސައްކަތް  ހޯދުމގުެ  އުޞޫލާ ފަކު  މި  ގނެްދާނީ 

 އެއްގތޮަށެވެ. 

އައްޔަންކުރުމުގައި މި އުޞޫލުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ މަޤާމތުަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި  ޑޮކްޓަރުންގެ ޖޮބްމޓެްރިކްސްތަކުގެ   ( ނ)

އތިުރުން ހޮވުމާއި   އެ ،ކަނތްައްތަކުގެ  މހީުން  ވަޒީފތާަކަށް  ސަރވިސްގެ  "ސިވިލް  ޢަމަލުކުރަމުންދާ  އރިަކު 

ކަނތްައްތަކާއި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  ގައި  މިންގަނޑު(  )ޢާންމު  އުޞލޫުތައް"  މިނގްަނޑުތަކާއި   ،ޢައްޔަންކުރުމުގެ 

ކޮށްފައިވާ  ބަޔާން  ތަކުގެ ތެރެއިން އިޢލުާންކުރެވޭ މަޤާމު ނިސްބަތްވާ މޓެްރިކްސްއެއްގައިޖޮބް މޓެްރިކްސްޑޮކްޓަރުންގެ  

 މޓެްރިކްސްތައް   ޖޮބް"  ހމިެނޭ  ތެރޭގައި  މިނގްަނޑތުަކުގެ  ފްރޭމްވަރކްގެ  ޕޭ  ދައލުަތުގެއި  ޚާއްޞަ ކނަްތައތްަކަށާ

 މަލުކުރނަްވާނެއެވެ.ޢަ އަށް" މިންގަނޑު އނާްމު ގޮތުގެ ބނޭުންކުރާނެ

މޓެްރިކްސް  ގެޑޮކޓްަރުން ( ރ) އައްޔަންތަކުޖޮބް  މުވައްޒަފަކު  އޢިުލނާްކޮށް  މަޤާމތުަކަށް  ބަޔާންކުރާ  ކުރުމުގައި މި  ގައި 

 ވާނެއވެެ. ކުރަން ހުރިހާ މަރހުަލާއެއް ފުރިހަމަ އުޞޫލުގައި ބަޔާންކުރާ 

ޖޮބް މުވައްޒފަުން ހޯދުމުގެ މަސައްކތަް ކުރިއަށް ގނެްދެވނޭީ ތިރީގައި މިވާ އޢިުލނާްކޮށް މި އޞުޫލުގެ ދށަުން  )ބ(   

 ވެ. އިދާރތާަކަށް ދީފައިވާ މަޤާމތުަކަށެ މޓެްރިކްސތްަކުން

 ޖެނެރަލް މެޑިކަލް ޕްރެކޓްިޝނަަރުން •

` 
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23 ގެ 4   ޞަފޙްާ

 ރުން ސްޕެޝަލިސްޓް މެޑިކަލް ޕރްެކޓްޝިަނަ •

 ސްޕެޝަލިސްޓް މެޑިކަލް ޕްރެކޓްިޝނަަރުން -ސަބް •

 ޑެނޓްިސޓްުން  •

 ސްޕޝެަލިސޓްް  ޑެނޓްިސޓްުން •

 ސްޕޝެަލިސޓްް  ޑެނޓްިސޓްުން -ސަބް •

 ކލްިނިކަލް މެޑިކަލް ޕްރެކޓްިޝނަަރުން -ނޮން •

 ވޒަީފއާަށް މހީނުް ހޯދުމށަް އިޢުލާނކްުރނުް  .2
 އިޢުލާނުގައި ހިމެނޭ ހއާްޞަ ކަންތައްތއަް  2.1 

 )ހ(   

 

ގެ ތެރެއިން  "ޖެނެރަލް މެޑިކަލް މޤަާމުތަކު  ސްތަކުގެޖޮބް މެޓްރިކްވަނަ ނަންބަރުގެ )ބ( ގައިވާ    1މި އުޞޫލުގެ  

އާއި   މަޤާމތުަކަށް  ”ޕްރެކޓްިޝނަަރުން"  މޓެްރިކްސްގެ  ގެ  އާންމުކޮށް   އިޢލުާންކުރަންޑެނޓްިސޓްުން"  ވާނީ 

އހެެން މޓެްރިކްސްތަކުގެ މަޤާމތުަކަށް އނާްމުކޮށް ފިއަދި ދެނންެވުނު މޓެްރިކްސްތައް  ހުޅުވާލެވިގނެްނެވެ.   ޔަވައި 

އިޢލުާންކުރާނީ އެ އިދާރާއެއްގެ އެތެރޭގައި އިނޓްަރނަލީ އިޢލުާންކުރެވި ޝަރޠުުހަމަވާ ފަރާތެއް ނުލިބިއްޖެ ނަމައެވެ. 

މި މާއްދާ   ރުމަށްވަގުތު ސލަާމަތްކުރުމުގެ ގތޮުން އާންމުކޮށް ހުޅުވާލުމާ އެކު އިނޓްަރނަލީ އިޢލުާންކު  ،ނަމަވެސް

އަދި މިފަދަ ޙާލަތުގައި އެ އިޢލުާނުގެ ދށަުން އިދާރާއިން ބޭރުން ކުރިމތަިލާ ފަރާތެއް ހޮވުމުގެ   ހުރަހެއް ނައަޅައެވެ.

ހޮވިއްޖެ  ކުރިމަތިލައި ނު/ރިމަތި ނުލާކނަްތައް ކުރިއަށް ގނެްދެވޭނީ އެ މޤަާމަށް އިނޓްަރނަލީ އެއްވެސް ފަރތާަކުން ކު

 . ޔާންކުރނަްވާނެއެވެބަހިނދެއްގައިކަން އޢިުލާނުގައި 

 

އެ އިދާރާއެއްގެ އިދާރީ އޮނގިަނޑުގައި ހުސްކޮށް   ގެ މަޤާމތުަކަށް އިޢލުާންކުރާނީ  ތަކުޖޮބް މޓެްރިކްސް  ގެޑޮކޓްަރުން ( ށ)  

އޮތް މަޤާމާއި ރޭންކް އަދި އެ ރޭންކްގެ އެއްވަނަ ހަރުފތަަށެވެ. ނަމަވެސް އިދާރީ އޮނގިަނޑުގައި ހުސްވެފައވިާ 

ނިސްބަތްވާ  ވާނީ އެ މަޤާމު    ހިމަނާފައިވާ ނަމަ، އެ މޤަާމަށް އިޢލުާންކުރަން  އިގަޖޮބްމޓެްރިކްސް  ރޭންކެއް  2ގެ  މަޤާމު

ގެ ޑެނޓްިސޓްުން  ސޕްޝެަލިސޓްް  މިސާލު:)  .ތް ހިމަނައިގނެްނެވެވަނަ ހަރުފަ  1ރޭންކުގެ    2ރޭންކްއާއި އެ    2

ސްޕޝެަލސިް  ސްމޓެްރިކްޖޮބް ސީނިއަރ  ރަޖިސްޓްރަރ،  ސްޕޝެަލިސޓްް  ތެރެއިން  މޤަާމުތަކުގެ  ހިމެނޭ  ގައި 

މަޤާމެއްވެސް ހިމނެިފައިވަނީ އެންމެ ރޭންކަކނުް   ރަޖިސްޓްރަރ، ކޮންސަލޓްނަްޓް ސްޕޝެަލިސްޓް މިއިން ކނޮްމެ

  ކަމުން މިއިން މަޤާމަކަށް އިޢލުާންކުރާ ނަމަ ކުރނަްވާނީ އެ މަޤާމެއް ހިމެނިފައިވާ ރޭންކްގެ ފުރަތަމަ ހަރުފތަުނންެވެ.

ހިމނެިފައވިަނީ   މަޤާމު  ސްޕޝެަލިސްޓްގެ  ކޮންސަލޓްނަްޓް  މޓެްރިކްސްގެ ސނީިއަރ  އެ  ރނޭްކުން   2ނަމަވެސް 

 ނންެވެ(.ތުރޭންކުގެ ފުރަތަމަ ހަރުފަ  2ކަމުން އެ މަޤާމަށް އޢިުލާންކުރާ ނަމަ އިޢލުާންކުރަނވްާނީ އެ 
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މަގާމތުަކަށް މުވައްޒފަުން ހޯދުމަށް އިއުލާންކުރާއިރު   ޖޮބްމެޓްރިކްސްތަކުގެ  ވަނަ މާއްދާގެ )ބ( ގައިވާ  1މި އުޞޫލުގެ   ( ނ)  

ގޮތުގައި   ޝަރުތުގެ  ޖޮބްމޓެްރިކްސްގައި  ހމިނަަނވްާނީމަގާމުގެ  ނިސްބަތްވާ  މަޤާމު  "ތައުލީމީ    އިޢލުާންކުރެވޭ 

 ވެ.ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ތަޢުލީމީ ފނެްވަރާއި މަސައްކަތު ތަޖުރިބާއެ ބައިގައިމި ފނެްވަރާއި މަސައްކަތު ތަޖުރިބާ" 

 

ހުރެ   ޖޮބްމޓެްރިކްސްގެ މަޤާމެއްގައި  ޑޮކްޓަރނުްގެ  މި މާއްދާގެ )ށ( ގައި އެގތޮަށް ބަޔނާްކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް، (ރ)  

 އެއް  ،ރނޭްކުން  ހުރި  މުވައްޒަފު  ،ތެރެއިން  އެ މޓެްރިކސްގްެ  ،މުވައްޒަފަކު  ހޮރިޒޯނޓްަލް ކުރިއެރުން ލިބިފައިވާ

ރޭންކާއި  ހަމަޖއަްސާ  މުވައްޒަފު  ،ނަމަ  ބަދަލުކުރާ  އޮފހީަށް  އަނެއް  އޮފހީުން ހރުި  އެވަގުތު  މުވައްޒަފު  ނީ 

 ހަރފުަތނުްނެވެ.  

 

ކނޮްޓްރެކްޓް  ޖޮބްމޓެްރިކްސްގެ މަޤާމެއްގައި    ޑޮކްޓަރުންގެ  މި މާއްދާގެ )ށ( ގައި އެގތޮަށް ބަޔނާްކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް، ( ބ )  

ފަރާތެއްގެ  ގެންގުޅެ)ފލުްޓައިމްކޮށް(  އުޞލޫުން   އައުފައިވާ  އލަުން  އެއްބަސްވުން  އައު ވަޒީފާގެ  ނަމަ،  ކުރާ 

ންވނާީ، އެ މުވައްޒަފު ކޮނޓްްރެކްޓް އުޞލޫުން ވަޒީފާގައި ހޭދަކޮށްފައިވާ މުއްދތަަށާއި މަސައްކަތުގެ ފެންވަރަށް  ކުރަ

ގެ ފނެްވަރު ދނެެގަތުމށަްޓަކައި  މިޙލާަތުގައި މަސައްކަތު   ރޭންކާއި ހަރުފތަުނންެވެ.ބަލައި އެ ފަރާތް ޝަރޠުުހަމަވާ

ކުރިއަށް  މަސައކްަތް  ހަމަޖެއްސުމުގެ  ވަޒީފާ  ބަލައި  ލިޔުމަށް  ދޫކޮށްފައިވާ  އިދާރާއަކުން  އަދާކޮށްފައިވާ  ވަޒީފާ 

 ގނެްދެވދިާނެއެވެ. 

 

 ހުރެ ޖޮބްމޓެްރިކްސްގެ މަޤާމެއްގައި    ޑޮކްޓަރނުްގެ  މި މާއްދާގެ )ށ( ގައި އެގތޮަށް ބަޔނާްކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް، (ޅ)  

ފަރތާަކަށް އލަުން ވަޒިފާ ހަމަޖައްސާ ނަމަ، ވަޒީފާ ހަމަޖައްސނަްވާނީ އެ ފަރާތުގެ ތަޢުލީމާއި   ވަޒީފާއިން ވަކިވެފައިވާ

  މިޙާލަތުގައި މަސައްކަތުގެ   ތަޖުރިބާއާއި މަސައްކަތުގެ ފެންވަރަށް ބަލައި ޝަރޠުުހަމަވާ ރޭންކާއި ހަރފުަތނުްނެވެ.  

ފނެްވަރު ދނެެގތަުމަށްޓަކައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ އިދާރާއަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުމަށް ބަލައި ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމގުެ  

 މަސައްކަތް ކުރިއަށް ގނެްދެވދިާނެއެވެ.

 

  ތުޞަފުރު  އނާްމުކޮށް  ކުރިމަތލިުމަށްވަނަ މާއްދާގެ )ބ( ގައިވާ ޖޮބްމޓެްރިކްސްތަކުގެ މަގާމތުަކަށް    1މި އުޞޫލުގެ   ( ކ)  

މޓެްރިކްސްއެއްގައިމި  ،ހުޅުވާލާއިރު  އެއްގައި  ސްޕޝެަލޓިީ  ވަކި  ނުވަތަ  ޑޮކޓްަރެއް  ނުވަތަ  ހުރި  އިން 
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ތަޢުލީމާއި    ހަމަޖައްސާނީ  ގެ ވަޒީފާފަރާތެއް  އެ  ،ނަމަ   ހޮވިއްޖެ  އިކުރިމތަިލަ  މަޤާމަށް  ފަރާތެއް  މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ

ރިޢާޔަތްކޮށް ތަޖުރިބާއަށް  ހަމަވާ    ކުރިމަތލިާފައިވާ  މަސައްކަތު  ޝަރުޠު  އެފަރާތަކީ    .ށެވެރޭންކަމަޤާމުގެ  އަދި 

 މުވައްޒަފު  ،ފަކު ނަމަމުވައްޒަ  ހުރެ ހޮރިޒޯނޓްަލް ކުރިއެރުން ލިބިފައިވާ  ޖޮބްމޓެްރިކްސްގެ މަޤާމެއްގައި  ޑޮކްޓަރނުްގެ

 ހަމަޖައްސާނީ އެއިރު ކުރިއެރުން ލިބިފައިވާ ހަރުފތަަށެވެ.  

 

އުޞޫލުގެ   ( އ)   ގައިވާ   1މި  )ބ(  މާއްދާގެ  އޢިުލާންކުރާއިރު  ތަކަމަޤާމު  ޖޮބްމޓެްރިކްސްތަކުގެ  ވަނަ  "މަޤާމުގެ ށް 

ރިޢާޔތަްކޮށް    މަޤާމުގެ މަސައްކަތތްަކަށް  ޔނާްކުރާނީއޢިުލާނުގައި ބަމަސައްކަތާ ގުޅޭ ތަޢުލީމީ ދާއިރާތއަް" ގެ ގޮތުގައި  

 ތަޢުލީމީ ދާއިރާ/ދާއިރާތަކެވެ.ސީ.އެސް.ވިއުގައިގެ ތެރެއިން ކނަޑައަޅާފައިވާ 

 

އުޞޫލުގެ   ( ވ)   ގައިވާ  1މި  )ބ(  މާއްދާގެ  މަޤާމުގެ  ށް  ތަކަމަޤާމުޖޮބްމޓެްރިކްސތްަކުގެ      ވަނަ  އިޢލުާންކުރާއިރު 

"މަސައްކަތު ތަޖުރިބާ    އިޢލުާންކުރެވޭ މަޤާމު ނިސްބަތްވާ ޖޮބްމެޓްރިކްސްގައިމަސައްކަތާ ގުޅޭ ދާއިރާތަކުގެ ގޮތުގައި  

މި   ދާއިރާތައް"  ބލަާނެ  އިބައިގުނުމުގައި  ތފަްޞީލުކޮށް،  ފަދައިން  ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ޢުލާނުގައި ގައި 

 ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ. 

 

އިޢލުާންކުރާއިރު އެ މަޤާމުގެ   ށްތަކަމަޤާމުޖޮބްމެޓްރިކްސްތަކުގެ      ވަނަ މާއްދާގެ )ބ( ގައިވާ  1މި އުޞޫލުގެ   ( މ)  

ޕޮއިނޓްްގެ ތަޖުރިބާ ހުރުން ލާޒިމުކށޮްފައިމަޤާމއެް/ޝަރުޠުގައި ވަކި ރޭންކެއް ދިނުމުގައި  ނުވާ ނަމަ ތަޖުރިބާއަށް 

 "މަސައްކަތު ތަޖުރިބާ ގުނުމުގައި ބަލާނެ ދާއިރާތައް"  އޢިުލާންކުރެވޭ މަޤާމު ނިސްބަތްވާ ޖޮބްމޓެްރިކްސްގައިބލަާނީ  

 ތަޖުރިބާއަށެވެ. ހާސިލްކށޮްފައިވާގައި 

 

އިޢލުާންކުރާއިރު އެ މަޤާމުގެ   ށްތަކަމަޤާމުޖޮބްމެޓްރިކްސްތަކުގެ      ވަނަ މާއްދާގެ )ބ( ގައިވާ  1މި އުޞޫލުގެ   ( ފ)  

  ޝަރުޠުގައި ވަކި ރޭންކެއްގެ ތަޖުރިބާ ހުރުން ލާޒިމުކށޮްފައިވާ ނަމަ، ތަޖުރިބާއަށް ޕޮއނިްޓް ދިނުމުގައި ބލަާނީ  

ޖޮބްމޓެްރިކްސްގެ   ނިސބްަތްވާ  މަޤާމު  ރނޭްކުއިޢލުާންކުރެވޭ  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  ގައި މަޤާމު/ޝަރުޠުގައި 

 ބާއަށެވެ. ހާސިލުކށޮްފައިވާ ތަޖުރި
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އޢިުލާންކުރެވޭ މަޤާމު ނިސްބަތްވާ    ބލަާނީ  ގުޅުވުމުގައި  ތަޖުރިބާމި މާއްދާގެ )މ( އަދި )ފ( ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ   ( ދ)  

ބލަާނެ ދާއިރާތައް"ޖޮބްމޓެްރިކްސްގައި   ބާޔާންކުރާ ތަޖުރިބާގެ ތެރެއިން    "މަސައްކަތު ތަޖުރިބާ ގުނުމުގައި  ގައި 

 ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާުން ޢަމަލީގތޮުން އަދާކޮށްފައިވާ މަސްޢޫލިއްޔަތާއި މުއްދތަަށެވެ. 

 

 އިޢުލާންތަކުގައި ހިމެނޭ ބައިތއަް 2.2 

ގައިވާ    1ޖަދުވަލު  ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޯދުމަށް ކުރާ އޢިުލނާްތައް ތައްޔާރުކޮށްފައި ހނުްނނަްވާނީ މި އުޞޫލުގެ   )ހ(   

 އިޢލުާނުގެ ނަމޫނާއާ އެއްގތޮަށެވެ. 

ގައިވާ ނަމނޫާގައިވާ ބައިތަކުގެ   1ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޯދުމަށް ކުރާ އިޢލުާނތްަކުގައި، މި އޞުޫލުގެ ޖަދުވަލު   )ށ(   

ތެރެއނިް، ތިރީގައި މި ދނަްނަވާ ބައިތައް ނހުިމެނޭ ނުވަތަ ރނަގަޅު ނޫން މަޢލުޫމާތު ހިމަނާފައިވާ އޢިުލނާްތަކަކީ  

 ބޠާިލު އިޢލުާންތަކެކެވެ. 

 މަޤާމުގެ ނަން  .1
 ޤާމުގެ ރޭންކު މަ .2
 ބނޭުންވާ އަދަދު   .3
 މަޤާމުގެ ގނިްތި  .4
 ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ ތަން  .5
 އަސާސީ މުސރާަ މަޤާމުގެ  .6
 މަޤާމުގެ އެލވަަންސް .7
 ހާޒިރީ އިނާޔަތް .8
ޕްރޮފައިލްގައި  .9 ޖޮބް  ވިއުގައިގެ  )ސީ.އެސް.  ވާޖިބުތައް  މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި  މައގިަނޑު  މަޤާމުގެ 

 އަދާހަމަކށޮްފައވިާ( 
 (ޖޮބް މޓެްރިކްސްގެ "ތައުލީމީ ފނެްވަރާއި މަސައްކަތު ތަޖުރިބާ")މަޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރޠުުތައް  .10
 ތަޢުލީމާއި ތަޖުރިބާގެ ލިޔނުްތައް  .11
 މޤަާމަށް އެދެންވީ ގޮތާއި ތާރީޚާއި ސނުްގަޑި  .12

ބައިތައް   )ނ(    ބަޔާންކޮށްފައިވާ  ގައި  )ށ(  ނަންބަރުގެ  ނަމޫނާގައިވާ މި  އިޢލުާނުގެ  އިޢލުާނެއްގައި،  ފުރިހަމަވެފައިވާ 

މޢަުލޫމތާުތަކުގެ އިތުރަށް ހިމނަާފައިވާ އހެެން މަޢލުޫމާތެއްގެ ސަބަބުން އޢިުލާނަށް ކުރިމތަިލާން ތިބި ފަރާތތްަކަށް  

 އެ އިޢލުާނެއް ކުރިއަށްގނެްދނަް ވާނެއެވެ. ،ފުރޞުަތު ހަނނިުވާކަމަށްވާ ނަމަ

ޖެހޭ ލައިސަން )ރ(   ހށުަހަޅަން  އިޢލުާނުގެ  ނަމަ  ބނޭުންވާ  ހުއްދައއެް  ޚާއްޞަ  ނުވަތަ  ރެޖިސްޓްރޝޭަން  ނުވަތަ  ސް 

 ލިޔނުްތަކުގެ ބައިގައި އެ ލިޔުމެއް ހށުަހެޅުމަށް ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ.
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 ވޒަީފއާަށް އެދފިއަިވާ ފަރތާތްއަް ސކްްރީނކްުރުން  .3
ޢައްޔަންކުރުމުގެ މަސައްކަތް   ސްކްރީންކުރުމުގެ  ހޮވުމާއި  މހީުން  ވަޒީފތާަކަށް  ސަރވިސްގެ  "ސިވިލް  ކުރިޔަށްގނެްދާނީ 

 މނިްގަނޑުތަކާއި އުޞލޫުތައް" )ޢާންމު މނިްގނަޑު( ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ މނިްގަނޑުގެ ތެރެއނިްނެވެ.

 ތަޢުލމީީ ސނަަދުތަކށަް ޕއޮިނޓްުދިނނުް  .4
ވެލިޑޓޭްކޮށް ދަރަޖަކުރާނީ "ސިވިލް ސަރވިސގްެ ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި ޢައްޔަންކުރުމުގެ  ތަޢުލީމީ ސނަަދުތައް   )ހ(   

 މނިްގަނޑުތަކާއި އުޞލޫުތައް" )ޢާންމު މނިްގނަޑު( ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ މނިްގަނޑުގެ ތެރެއނިްނެވެ.

ނަމަ، ކްރައޓިީރިއާގައި އަސާސީ ޝަރޠުު  ވާމަޤާމތުަކަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތަކުން މަޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރޠުު ހަމަ )ށ(   

 ހަމަވުމުން ދނިުމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ ޕޮއނިްޓު ދނޭްވާނެއެވެ.  

ބައތިަކަށް  ،މަޤާމަށް އނެްމެ ޤާބިލު ފަރތާް ކަނޑައަޅާނީ، މަޤާމަށް އނެްމެ ޤާބިލު ފަރާތް ހޮވުމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ )ނ(   

އަށް ކުރިމތަިލި ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްު ލިބނުުގޮތުގެ  ވަޒީފާ  ޑޮކްޓަރންގެ ޖޮބްމޓެްރިކްސްގެ"މާކްސް ދނިުމށަްފހަު،  

އޭގެ ތެރެއިން އެންމެ މތަިން   ،ފުރހިަމަކުރުމަށފްަހު  (5ނުވަތަ    4ޖަދުވަލު  ، މި އޞުޫލުގެ  ފޯމު  A2ޝޓީު" )

 މާކްސް ލިބޭ ފަރާތަކީ މަޤާމަށް އނެްމެ ޤާބިލު ފަރާތްކަމުގައި ބަލައިގެނންެވެ. 

 

 ލިބިފއަިވާ މަސއަްކތަގުެ ތަޖރުިބާއަށް ޕއޮިންޓުދިނނުް  .5
 ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ މނިްގަނޑަށެވެ.  2.1ބލަާނީ މި އޞުޫލުގެ ދިނުމުގައި  ޕޮއިނޓްްމަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް  )ހ(   

އެ މުއްދަތު އުނިކުރުމަށްފހަު، ކޮންމެ   ،ނަމަ މަޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރުޠު ހަމަކުރުމަށް ތަޖުރިބާގެ މުއދްަތު ބޭނުންވާ ( ށ)  

އުޞޫލުގެ     ކެންޑިޑޓޭަކަށްވެސް ހޮވުމަށް    8މި  ފަރާތެއް  ޤާބިލު  އެންމެ  "ވަޒީފާއަށް  ނަންބަރުގައިވާ  ވަނަ 

މި   ހެންޕޮއިނޓްަށްވުރެ އތިުރުނވުާނޭ  ކަނޑައަޅާފައިވާ ކްރައޓިީރިއރަ" ގައި ތަޖުރިބާއަށް ކަނޑައަޅާފައވިާ ޖުމުލަ

އަހަރަކަށް    ،އަށް"  މަސައްކަތު ތަޖުރިބާ ގުނުމުގައި ބލަާނެ ދާއިރާތައްގައި ބަޔާންކުރާ "  (ވ)ގެ    2.1އުޞޫލުގެ  

  ޕޮއނިްޓުގެ މަގުން ޕޮއނިްޓު ދނޭްވާނެއެވެ. 1

ސިވިލް  ގެ )މ( އަދި )ފ( އާއި "   2.1މި އުޞޫލުގެ  މަލުކުރާނީ  ޢަމީގެ އިތުރުން ތަޖުރިބާއަށް މާކސްް ދިނުމުގައި   ( ނ)  

 ތައް" )އާންމު މނިްގަނޑު( އާ އޞުޫލު  މނިްގަނޑުތަކާއި  ސަރވިސްގެ ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި އައްޔަނުކުރުމުގެ

 އެއްގތޮަށެވެ. 
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 ޝޯޓްލިސްޓކްުރުން  .6

ބަލައި )ހ(    ތަޖުރިބާއަށް  ފނެްވަރާއި  ތަޢުލީމީ  ތެރެއިން  ފަރާތްތަކުގެ  ހށުަހަޅާ  އެދި   ޝަރޠުު  )އަސާސީ  ވަޒީފާއަށް 

ކުރިމތަިލާފައިވާ   ،އުނިކުރުމށަްފހަު(  މުއދްަތު  އެ  ،ބޭނނުްވނާަމަ   މުއދްަތު   ތަޖުރިބާގެ  ހަމަކުރުމަށް ވަޒީފާއަށް 

 ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން އނެްމެ މަތިން ޕޮއިނޓްު ލިބޭފަރތާްތައް ޝޯޓްލިސްޓުކުރެވޭނެއެވެ. 

 

މަސައްކަތް ކުރިޔަށްގނެްދާނީ "ސިވިލް މި މާއްދާގެ )ށ( ގައިވާ ކަންތައްތަކުގެ އިތުރަށް ޝޓޯްލިސްޓް ކުރުމުގެ   )ށ(   

ސަރވިސްގެ ވޒަީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި ޢައްޔަންކުރުމުގެ މިނގްަނޑުތަކާއި އުޞލޫުތައް" )ޢާންމު މނިްގަނޑު( 

 ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ މިނގްަނޑުގެ ތެރެއިނންެވެ. 

 އއާި ޕްރޒެެންޓޝޭަން ންޓަރވއިު އި  .7
ޕްރެޒެނޓްޝޭަން  އނިްޓަވިއު  ޢައްޔަންކުރުމުގެ  ކުރިއަށްގނެްދނަްވާނީ   އަދި  ހޮވުމާއި  މީހނުް  ވަޒީފތާަކަށް  ސަރވިސްގެ  "ސިވިލް 

ގައި   މނިްގަނޑު(  )ޢާންމު  އުޞލޫުތައް"  އިނޓްަރވިއުމިނގްަނޑުތަކާއި  އަދި  މަތިންނެވެ.  ގޮތުގެ  އާއި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ 

އިނޓްަރވިއު ސްކޯ    ޓަރުންގެ މޤަާމުތަކުގެޑޮކް"ގައިވާ    3/ޖަދުވަލު  2ޖަދުވަލު   މި އުޞޫލުގެ  ފުރިހަމަކުރާނީ  ޕްރެޒެނޓްޭޝނަަށް ފަހު 

  ޝީޓު" އެވެ.

 

 ވަޒީފާއަށް އެނމްެ ޤާބލިު ފރަާތއެް ހޮވުމަށް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ކްރއަިޓީރިއާތއަް  .8
 

 8.1 

 

 :މަޤާމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ކްރައިޓީރިއާތައް  

 

 ޕްރެކޓްިޝނަަރުން މެޑިކަލް ޖެނެރަލް )ހ(   

 މނިިމަމް

 ކްރައިޓީރިއަރ
   މަޤާމު  ރޭންކް  މާކްސް 

50 
 މެޑިކަލް އޮފިސަރ  7ރޭންކް  ޕަބްލިކް ސަރވިސް 25

 އަސާސީ ޝަރޠުު ހަމވަުން 
 މެޑިކަލް އޮފިސަރ  8ރޭންކް  ޕަބްލިކް ސަރވިސް 30

50 
 ސީނިއަރ މެޑިކަލް އޮފިސަރ  8ރޭންކް  ޕަބްލިކް ސަރވިސް 25

 ސީނިއަރ މެޑިކަލް އޮފިސަރ  9ރޭންކް  ޕަބްލިކް ސަރވިސް 30

 ތަޖުރިބާ      20  

  ޕްރެޒެންޓޝޭަން   އިންޓަރވިއު އާއި      50  
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 ޑެނޓްިސޓްުން  )ށ(   

 މނިިމަމް

 ކްރައިޓީރިއަރ
   މަޤާމު  ރޭންކް  މާކްސް 

50 
 ޑެނޓްަލް ސަރޖަން 7 ރޭންކް ޕަބްލިކް ސަރވިސް 25

 ޝަރޠުު ހަމވަުން  އަސާސީ 

 ޑެނޓްަލް ސަރޖަން 8 ރޭންކް ސަރވިސްޕަބްލިކް  30

50 
25 

 8 ރޭންކް ޕަބްލިކް ސަރވިސް
ސީނިއަރ ޑނެްޓަރލް 

 ސަރޖަން

30 
 9 ރޭންކް ޕަބްލިކް ސަރވިސް

ސީނިއަރ ޑނެްޓަރލް 
 ސަރޖަން

 ތަޖުރިބާ      20  

  އާއި ޕްރެޒެނޓްޝޭަން   އިންޓަރވިއު     50  
   

 )ނ( 

 

 ޕރްެކޓްިޝނަަރުން ސްޕެޝަލިސްޓް މެޑިކަލް 

 މނިިމަމް

 ކްރައިޓީރިއަރ
 މަޤާމު  ރޭންކް  މާކްސް 

  
 ސްޕޝެަލިސޓްް ރަޖިސޓްްރަރ  8ސަރވިސް ރޭންކް  ޕަބްލިކް 30 55

 ޝަރޠުު ހަމވަުން  އަސާސީ 

55 30 
 8ސަރވިސް ރޭންކް  ޕަބްލިކް

ސީނިއަރ ސްޕޝެަލިސްޓް  
 ރަޖިސޓްްރަރ 

55 30 
 9ސަރވިސް ރޭންކް  ޕަބްލިކް

ކޮންސަލޓްނަްޓް  
 ސްޕޝެަލިސޓްް

50 
25 

ސަރވިސް ރޭންކް   ޕަބްލިކް
10 

ސީނިއަރ ކޮންސަލޓްނަްޓް 
 ސްޕޝެަލިސޓްް

30 
ރޭންކް   ޕަބްލިކް ސަރވިސް

11 
ސީނިއަރ ކޮންސަލޓްނަްޓް 

 ސްޕޝެަލިސޓްް

 ތަޖުރިބާ      20  

  އާއި ޕްރެޒެނޓްޝޭަން   އިންޓަރވިއު     50  
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 )ރ(
 

 ޑެނޓްިސޓްުން ސްޕޝެަލިސޓްް

 މނިިމަމް

 ކްރައިޓީރިއަރ
   މަޤާމު  ރޭންކް  މާކްސް 

   ސްޕޝެަލިސޓްް ރަޖިސޓްްރަރ 8ޕަބްލިކް ސަރވިސް ރޭންކް  30 55

 ޝަރޠުު ހަމވަުން  އަސާސީ 

55 
30 

 8ޕަބްލިކް ސަރވިސް ރޭންކް 
ސީނިއަރ ސްޕޝެަލިސްޓް  

   ރަޖިސޓްްރަރ

55 30 
 9ރޭންކް ޕަބްލިކް ސަރވިސް 

ކޮންސަލޓްނަްޓް  
  ސްޕޝެަލިސޓްް

50 
25 

ޕަބްލިކް ސަރވިސް ރޭންކް  
10 

ސީނިއަރ ކޮންސަލޓްނަްޓް 
  ސްޕޝެަލިސޓްް

30 
ޕަބްލިކް ސަރވިސް ރޭންކް  

11 
ސީނިއަރ ކޮންސަލޓްނަްޓް 

 ސްޕޝެަލިސޓްް

 ތަޖުރިބާ      20  

  އާއި ޕްރެޒެނޓްޝޭަން   އިންޓަރވިއު     50  
   

 )ބ( 

 

 ޕރްެކޓްިޝނަަރުން  މެޑިކަލް ސްޕޝެަލިސޓްް-ސަބް

 މނިިމަމް

 ކްރައިޓީރިއަރ
 މަޤާމު  ރޭންކް  މާކްސް 

  

50 
25 

 9 ސަރވިސް ރޭންކް ޕަބްލިކް
- ކޮންސަލޓްނަްޓް ސަބް

 ސްޕޝެަލިސޓްް

 ޝަރޠުު ހަމވަުން  އަސާސީ 
30 

  ސަރވިސް ރޭންކް ޕަބްލިކް
10 

- ސަބްކޮންސަލޓްނަްޓް 
 ސްޕޝެަލިސޓްް

50 
25 

  ރޭންކް ޕަބްލިކް ސަރވިސް
11 

ސީނިއަރ ކޮންސަލޓްނަްޓް 
 ސްޕޝެަލިސޓްް-ސަބް

30 
  ސަރވިސް ރޭންކް ޕަބްލިކް

12 
ސީނިއަރ ކޮންސަލޓްނަްޓް 

 ސްޕޝެަލިސޓްް-ސަބް

 ތަޖުރިބާ      20  

 އާއި ޕްރެޒެނޓްޝޭަން   އިންޓަރވިއު     50  
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 ޑެނޓްިސޓްުން ސްޕޝެަލިސޓްް-ސަބް )ޅ(  

 މނިިމަމް

 ކްރައިޓީރިއަރ
 މަޤާމު  ރޭންކް  މާކްސް 

  

50 
25 

 9 ރޭންކް ޕަބްލިކް ސަރވިސް
- ކޮންސަލޓްނަްޓް ސަބް

 ސްޕޝެަލިސޓްް

 ޝަރޠުު ހަމވަުން  އަސާސީ 
30 

  ރޭންކް ޕަބްލިކް ސަރވިސް
10 

- ކޮންސަލޓްނަްޓް ސަބް
 ސްޕޝެަލިސޓްް

50 
25 

  ރޭންކް ސަރވިސްޕަބްލިކް 
11 

ސީނިއަރ ކޮންސަލޓްނަްޓް 
 ސްޕޝެަލިސޓްް-ސަބް

30 
  ރޭންކް ޕަބްލިކް ސަރވިސް

12 
ސީނިއަރ ކޮންސަލޓްނަްޓް 

 ސްޕޝެަލިސޓްް-ސަބް

 ތަޖުރިބާ      20  

  އާއި ޕްރެޒެނޓްޝޭަން   އިންޓަރވިއު     50  

   

 )ކ( 

 

 ޕްރެކޓްިޝނަަރުން  މެޑިކަލް ކްލނިިކަލް-ނޮން

 މނިިމަމް

 ކްރައިޓީރިއަރ
 މަޤާމު  ރޭންކް  މާކްސް 

  

55 

 7ރޭންކ  ޕަބްލިކް ސަރވިސް 30
ނޮން  -މެޑިކަލް އޮފިސަރ 

 ކްލނިިކަލް 

 އަސާސީ ޝަރޠުު ހަމވަުން 
 9ރޭންކ  ޕަބްލިކް ސަރވިސް 30

ކޮންސަލޓްނަްޓް  
ނޮން  -  ސްޕޝްަލިސޓްް

 ކްލނިިކަލް 

 ތަޖުރިބާ      20  

  އާއި ޕްރެޒެނޓްޝޭަން   އިންޓަރވިއު     50  

 8.2 

  

ހަމަވނާަމަ،    ޝަރޠުު  އަސާސީ  މަޤާމުގެ  ފަރާތްތައް  ކުރިމތަިލާ  ރޭންކތުަކަށް  ހިމެނޭ  ކްރައިޓީރިއާގައި  މި 

 ދނޭްވާނެއެވެ.  ކްރައޓިީރިއާގައި އަސާސީ ޝަރޠުހުަމަވުމުން ދނިުމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ ޕޮއިނޓްު

 8.3 

 

 

 

 މިނގްަނޑު ފުރިހަމަވާ ފަރާތެކެވެ. 2މޤަާމަށް އައްޔަންކުރެވނޭީ، އނަްނަނިވި 

ޕްރެޒެނޓްޭޝނަަށް  އިނޓްަރވިއު .1 މަދުވެގެން    އާއި  ތެރެއިން  ޕއޮނިްޓްގެ  ޖުމުލަ   25ކަނޑައަޅާފައިވާ 

 އަދި؛ ( ޕޮއިނޓްް ލިބުން ފަންސަވީސް)
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ގައި   8.1ލިބެންޖެހނޭެކަމަށް މި އުޞޫލުގެ  ގެ ހުރިހައި ބަޔަކުން  ކްރައިޓީރިއަރ  ކަނޑައަޅާފައިވާ  މޤަާމަށް .2

 ޖުމުލަ ޕޮއިނޓްް ލިބުން. މނިިމަމް ކްރައޓިީރިއާއށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ 

 

 އޞުޫލަށް ޢަމލަކުުރުން  .9

 ންމުކުރާ ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ. ކޮމިޝނަުން މި އޞުޫލު ފާސްކޮށް އާމި އުޞލޫަށް ޢަމަލުކުރަން ފށަާނީ ސިވިލް ސަރވިސް  
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 އިޢުލާނުގެ ނަމޫނާ   –  1ޖަދުވަލު  
 

` 
 

 

 )އިދާރގާެ ނނަް(  

        )............( 

   
  ………………………………ނަންބަރު:  

 އިޢުލާނު 
 

 ( (ސްޕެޝލަސިޓްް ކޮނސްލަްޓަނޓްް ސީނއިަރ)  )އިޢުލާނކްުރާ މޤަމާުގެ ނަން މަޤމާު: 

 )މަޤމާުގެ ނަންބަރު(  މަޤމާުގެ ނަންބަރު: 

 )އަދދަު(  ބޭނުންވާ އަދދަު: 

 )ވގަުތީ ނުވަތަ ދއާމިީ(  މަޤމާުގެ ގނިްތި: 

 (11އަދި  10 ރޭންކް ޕަބްލިކް ސަރވިސް) ޕަބްލކިް ސަރވިސް ރޭނކްް 

ވަޒީފާ އަދކާުރަން ޖެހޭ  
 ތަން: 

 )ވަޒީފާ އަދކާުރަން ޖެހޭ އޮފީހއާި އތަޅޮއާި ރަށް( 

   (ރޭނކްް ވއަސިް، )އިޢުލާނކުުރާ މޤަާމަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ އސަާސީ މުސާރަ މުސާރަ: މަޤމާުގެ އސަާސީ  

 (  ރނޭްކް ވއަސިް، ގެ ފރުަތަމަ ހރަުފަތގުއަިވާ އަދަދުމަޤމާު )އިޢުލާނކުުރާ މޤަާމަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  އެލަވަނސްް:   މަޤމާު 

 ( ރނޭްކް ވއަސިް، ހާޒިރީ އިނާޔަތް)އިޢުލާނކުުރާ މޤަާމަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  ހާޒިރީ އިނާޔަތް: 

މަޤމާުގެ މއަިގަނޑު  
މސަްއޫލިއްޔަތުތކައާި  

 :ވޖާިބުތއަް 

 ( އދަާހމަަކޮށފްއަިވާ  ޕްރފޮއަިލްގއަި ޖޮބް ވއިގުއަިގެ. އސެް.ސީ)
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 (   ރޭންކް ވއަސިް، މަސައްކަތު ތަޖުރިބާ"ޖޮބް މޓެްރިކްސްގެ "ތައުލީމީ ފނެްވަރާއި ) މަޤމާުގެ ޝރަުޠުތއަް: 

މަޤާމުގެ މަސައްކަތާ ގުޅޭ  
 ތަޢުލީމީ ދާއިރާތައް:

 (ދާއިރާތަ ތޢަުލީމީރިޢާޔތަްކޮށް  ސީ.އެސް.ވިއުގައިގެ ތެރއެިން ކަނޑައަޅާފައިވާ  )މަޤާމުގެ މަސައްކަތތްަކަށް

މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ  
 ދާއިރާތައް:

ޖޮބްމޓެްރިކްސްގެ   ގޮތުގައި   މަޤާމތުަކަށްޑޮކްޓަރުންގެ  ދާއރިާތަކުގެ  ގުޅޭ  މަސައްކަތާ  މަޤާމުގެ  އިޢލުާންކުރާއިރު 
ގައި  ބައި"މަސއަްކަތު ތަޖުރިބާ ގުނުމުގައި ބލަާނެ ދާއިރާތައް" މި  އިޢލުާންކުރެވޭ މަޤާމު ނިސްބަތްވާ ޖޮބްމޓެްރިކްސްގައި  

  ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ. ކޮށްތަފްޞީލުބަޔނާްކޮށްފައިވާ ފަދައިން 

 ހުށަހޅަަންޖެހޭ ލޔިުންތއަް: 

 

އިދާރގާެ   .1 ވެބސްއަިޓުން އދަި  ކމޮިޝަނގުެ  ފމޯު ސވިިލް ސރަވސިް  )މި  ފމޯު  އެދޭ  ވަޒފީާއަށް  ކޮށްފއަވިާ  ފުރިހމަަ 
ލިބެނހްުނންާނއެެވެ.(  ލިނކްުން  ތިރގީއަިވާ  އަދި  ކއަުންޓރަނުް    ވެބސްއަިޓުންނއާި 

https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51 

 މއެިލް އޑެްރެސް ހމިެނޭގތޮަށް(. -ނު ނަންބރައާި އީވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތގުެ ވަނަވރަު )ގޅުޭނެ ފޯ  .2

ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތގުެ ދވިެހި ރއަޔްިތއެްކަން އަންގއަދިޭ ކާޑގުެ )މއުްދތަުހމަަވެފއަވިީ ނމަަވސެް( ދފެުށގުެ ލޔިުންތއަް   .3
ނމަަ، އެ ފަރާތއެްގެ   ފެންނަ، ލިޔެފއަވިާ ލިޔުންތއަް ކޔިނަް އެނގޭ ފަދަ ކޮޕއީއެް. ނުވަތަ އއަި.ޑީ. ކާޑު ގއެލްިފއަވިާ

 ޕސާްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރއަިވނިްގ ލއަސިަންސް.  ، އުފަންދވުަހގުެ ސެޓފްިކޓެު

ކުރމިަތލިާ މަޤމާަށް ހޮވއިޖްެ   ސިވިލް ސަރވސިްއަށް / ސަރުކރާަށް ޚިދމުަތްކރުމުުގެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފުން .4
 ނެތކްމަަށް، ވޒަީފާ އަދކާުރާ އޮފހީުން ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން. ނމަަ، އަދާކުރމަުނދްާ ވަޒީފއާިން ވއީްލމުމާެދު އއިުތިރާޒއެް

 ؛ ލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީީ ސެޓުފކިޓެުތަކގުެ ކޮޕީ .5

 ރއާޖްއެިން ތަޢލުމީުދޭ މަތީ،  ޖަހާފއަވިާ ތއަްގަނޑު ކަނޑއަޅައަި ލވެަލް އޮތޯރިޓއީިން ކލޮިފކިޝޭަނސްް މޯލްޑވިސްް )ހ(  
މަރކުަޒަކނުް ކޮޕއީއާި ތަޢުލމީީ ދކޫޮށފްއަިވާ ބޭރުގެ  ކޮޕީ ސެޓފުިކޓެުތކަުގެ  : ނުވަތަ ؛  ޓްރާނސްކްްރިޕްޓގުެ 

 ކޮލފިިކޝޭަނސްް  މޯލްޑިވސްް ލޔިމުުގެ ކޮޕއީއާި،  ފުރިހމަަކރުިކމަގުެ ކސޯް،  ޙާލަތތްަކގުއަި ނެތް  ސެޓްފިކޓެު
 ކޮޕީ ޓްރާނސްކްްރޕިްޓްގެ އަދި ކޮޕީ ރިޕޯޓގްެ އސެސެމްަންޓް ދކޫޮށްފއަވިާ އޮތޯރިޓީން

ކޮޕއީއާި ޓްރާނސްކްްރިޕްޓގްެ   )ށ(   މރަުކަޒަކނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ތއަުލމީީ ސެޓުފިކޓެުތކަުގެ  މަތީ ތއަުލމީުދޭ  ރއާޖްޭގެ 
 ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހމަކަުރކިމަުގެ ލިޔމުުގެ ކޮޕއީއާި ޓްރނާސްްކްރިޕޓްގްެ ކޮޕީ. ؛ ކޮޕީ

 ރޖެސިްޓރްޭޝނަް ނުވތަަ ލއަސިަނސްް .6

 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ އަންގއަދިޭ ތރިީގއަިވާ މިންގަނޑަށް ފތެޭ ލޔިުންތކަުގެ ކޮޕީ:   .7

)ހ(   ސިވލިް ސރަވސިގްެ ވަޒީފއާއެްގއަި، ދއަުލަތގުެ މއުއަސްސައާއެްގއަި، ސަރުކރާު ހއިސްާވާ ކުނފްުނޏްއެްގއަި  
ނމަަ އަދކާޮށްފއަވިާ  މއުްދަ ވަޒީފާ  ވަޒީފގާެ  އަދި  ވަޒފީާ،  ދވުސަް  އަދާކށޮފްއަިވާ  މަހއާި  )އަހަރއާި  ތއާި 

އެނގޭގތޮަށް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިޔްަތުތއަް )އއެް އދިާރއާއެްގެ ތަފތާު މަޤމާުތަކގުއަި ވަޒފީާ އދަާކށޮްފއަިވީ  
 ނމަަވސެް( ވކަިވކަިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދކޫޮށފްއަިވާ ލިޔުން.  

ތެރއެިން      )ށ(   ތޖަުރިބާގެ  ސަރވސިްގެ  ފެނންަންނތެް    /https://myaccount.csc.gov.mvސިވިލް  އިން 
އދަާކޮށފްއަިވާ   ހމާކަޮށްދމިގުެ ގޮތުން  މއުްދަތުތއަް  ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފގާެ މއުދްަތއާި )އަހަރއާި  ތޖަުރިބާގެ 

ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދާރއާއެްގެ ތަފާތު މަޤމާުތކަގުއަި ވަޒީފާ  ،  އެނގޭގޮތށަް(މަހއާި ދުވަސް  
 އަދާކޮށފްއަިވީ ނމަަވސެް( ވކަވިަކިން ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހކަުން ދޫކށޮްފއަވިާ ލޔިުން. 

ވަޒީފާ،  )ނ(   އމައިްލަ ކުނފްުންޏއެް ނވުަތަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ވަޒީފާ އަދާކޮށފްއަިވާ ނމަަ  އަދކާޮށފްއަިވާ 
އެނގގޭޮތށަް( ދުވަސް  މަހއާި  )އަހަރއާި  މއުްދތައާި  އަދކާުރި  )އއެް  ،  ވަޒީފާ  މސައްޫލިއްޔަތުތއަް  ވަޒީފގާެ 

އދަި  ބަޔނާްކޮށފްއަިވާ  ވަކވިކަިން  ނމަަވސެް(  އދަކާޮށްފއަވިީ  ވަޒީފާ  މޤަމާުތަކގުއަި  ތފަާތު  އިދާރއާއެްގެ 
 އްޒފަުންގެ އަދދަު ބަޔާނކްޮށް އެ އޮފހީަކނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން. މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ ތަނުގެ މުވަ

https://myaccount.csc.gov.mv/
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އަދާކޮށްފއަވިާ    ،ކޮށްފއަވިާ ނމަަ ޖމައްއިްޔާ ނުވަތަ ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތް )ރ(  ޤއަމުީ ނވުަތަ ބއަިނަލއްަޤވުމާީ
ޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް  ވަ  ،ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާ އދަާކރުި މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދވުަސް އެނގޭގތޮަށް(

)އއެް އިދާރއާއެްގެ ތަފތާު މަޤމާުތކަގުއަި ވަޒީފާ އދަާކށޮްފއަިވީ ނމަވަސެް( ވަކވިަކނިް ބަޔާންކށޮް އެ ތަނަކނުް  
ލޔިުން ނނޫްކަން   ދޫކށޮްފއަިވާ  ނުވތަަ  މޤަމާއެްކަން  މުސާރދަވެޭ  މޤަމާަކީ  އަދކާޮށްފއަވިާ  ލިޔމުުގއަި  )މި 

ރސަމްީ  ބަޔާންކޮށފްއަި އޮންނނަްވާ އެ ތަނކަުން ދކޫޮށްފއަވިާ  ބަޔނާްކޮށް  އެކަން  ބަދލަުގއަި  ނއެވެެ. ނވުަތަ 
 ލިޔމުއެް ހުށަހޅަަނވްާނއެވެެ.( 

އމައިްލަ  )ބ(  ދޢަުލަތގުެ އވުއަިލައިފއަވިާ އިދާރއާއެްގއަި، ނވުަތަ އވުއަިލައިފއަިވާ އމައިްލަ ކނުްފުނޏްއެް ނވުަތަ 
އުވއަލިައިފއަިވާ،  އިދާރއާއެްގއަި ޖމައާަތއެްގއަި  ނުވތަަ  ނުވަތަ  ޖމައިްޔާ  ބއަިނަލއްޤަްވމާީ  ނުވަތަ  ޤއަމުީ   

ނމަަ ދވުސަް    ،މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ  މަހއާި  )އަހަރއާި  މއުދްަތއާި  ވަޒފީާގެ  އަދި  ވަޒީފާ  އަދކާޮށފްއަިވާ 
ކށޮްފއަިވީ  އެނގޭގތޮަށް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިޔްަތުތއަް )އއެް އދިާރއާއެްގެ ތަފތާު މަޤމާުތަކގުއަި ވަޒފީާ އދަާ

ރެކރްޫޓމްަންޓް  ނމަަ،  ލިބެންނެތް  ލޔިުން  ދކޫޮށފްއަިވާ  އޮފީހަކުން  އެ  ބަޔާންކށޮް  ވަކވިަކނިް  ނމަަވސެް( 
 ގއަިވާ "އުވލާާފއަިވާ ތަންތނަުގެ ތޖަުރިބާ އަނގްއަިދޭ ރެފރަެނސްް ޗކެްފމޯް".   8އުޞޫލގުެ ޖަދވުަލު 

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބލިު  
ބެލޭނެ  ފަރާތެއް ހވޮުމަށް  

 ކަންތއަްތއަް: 

ގެ މަޤމާުތަކަށް މީހނުް  ތަކު ޖޮބް މެޓރްިކސްް   ޑޮކްޓަރނުްގެ  "މި ވަޒީފާއަށް އެނމްެ ޤާބލިު ފރަާތއެް ހޮވުމަށް ބެލނޭެ ކަނތްއަްތއަް  
 ބޔަާންކޮށފްއަިވާނއެވެެ. ގއަި  " 3202ހޮވމުއާި އއަްޔަންކރުމުުގެ މިނގްަނޑތުަކއާި އުޞލޫުތއަް 

 
ބޭނނުްނމަަ، ކްރއަިޓރީއިާ ޓޭބަލް މިތަނގުއަި ވަކިން ހމިެނދިާނއެެވެ. އަދި ކްރއަިޓީރއިގާއަި ހމިނަާފއަިވާ ބއަިތކަުގެ  )އިދާރއާިން  

 އިތުރުން އެހެން ބއަެއް ހމިަނާނމަަ، އެ ކަން މި ބއަިގއަި ބަޔާނކްުރަނވްނާއެެވެ.( 

މަޤާމަށް އެދެނވްީގޮތއާި  
 ސުންގަޑި: 

މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ )ތާރީޚު( ގެ )ގަޑި( ގެ ކުރނިް، )އިދާރާގެ ނނަް( އަށެވެ. ވަޒފީާއަށް 
 މެއިލް އެޑްރެސް( މެދުވެރިކށޮް ވެސް ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  -މެއިލް )އީ-އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީ

އެ ކަނޑައޅަާ  ،  ން އލަަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި ނަމައަދި އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރު
 ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  

 

 ޝޯޓލްސިްޓުކރުުން: 

 

ބަލައި ތަޖުރިބާއަށް  ފނެްވަރާއި  ތަޢުލީމީ  ތެރެއިން  ފރަތާްތަކުގެ  ހށުަހަޅާ  އެދި  ވަޒީފާއަށް    ޝަރޠުު   އަސާސީ)   މި 
ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ    ،އުނިކުރުމށަްފހަު(  މުއދްަތު   އެ  ،ބޭނނުްވނާަމަ   މުއްދަތު  ތަޖުރިބާގެ  ހަމަކުރުމަށް

 ތެރެއިން އެންމެ މތަިން ޕޮއިނޓްު ލިބޭފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސްޓުކުރެވޭނެއެވެ. 
 

ޕްރެޒެންޓޝޭަން އދަި  
އިންޓަރވއިު އޮންނާނެ  

 ތަނއާި، މއުްދަތު: 

ޚު( އާއި )ތާރީޚު( އާ ދެމދެު، )ތާރީ އޮނންާނީ،  ޕްރެޒެނޓްޭޝަންއަދި    މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު
 )އނިްޓަވިއު އޮނންާނެ ތނަް( ގައެވެ. 

 

"ވަޒީފއާަށް ކުރމިަތލިީ  
ފަރާތްތކަަށް ޕއޮިންޓު  
 A2ލިބުނު ގތޮުގެ ޝީޓް ) 
 ޝީޓު(" އާނމްުކރުުން 

ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓު ލިބުނު  ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ    3އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  
ޝޓީު(" އާންމުކޮށް ފނެްނާނހެެން މި އިދާރާގައި އަދި އިދާރާގެ ވެބްސައިޓްގައި އާންމުކުރެވޭނެއެވެ.   A2ގޮތުގެ ޝީޓް )

ޝީޓު އާންމުކުރާ ދުވހަުން   A2ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓު ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އތޮްނަމަ  
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އިދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 3ން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން ފެށިގެ



 2023 އުޞޫލުތއަް މިންގަނޑުތަކއާި އައްޔަންކުރމުުގެ  ހޮވުމއާި ހުންމީ ޖބޮް މެޓްރިކްސްގެ މަޤާމުތަކަށް  ޑޮކްޓރަުންގެ

 

23 ގެ 17    ޞަފޙްާ

 މެއިލް އެޑްރެސް( އަށެވެ.  -މެއިލް ކުރނާީ )އީ-އަށެވެ. އީ )ފޯނު ނަންބަރު(މި އިޢލުާނާ ގުޅިގނެް މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 

ގުޅުންހުރި    އޞުޫލާއަދި އެ  "2023  ޖޮބް މޓެްރިކްސްގެ މަޤާމތުަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި އައްޔަންކުރުމުގެ މިނގްަނޑުތަކާއި އުޞލޫުތައް  "ޑޮކްޓަރނުްގެ
ވެބސްަ ކޮމޝިަނުގެ  ސަރވސިް  ސިވިލް  ލިޔނުްތައް  ލިބެން   (https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/92)  އޓިުންއެންމެހައި  އިން 

 ހުނންާނެއެވެ.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 2023 އުޞޫލުތއަް މިންގަނޑުތަކއާި އައްޔަންކުރމުުގެ  ހޮވުމއާި ހުންމީ ޖބޮް މެޓްރިކްސްގެ މަޤާމުތަކަށް  ޑޮކްޓރަުންގެ

 

23 ގެ 18    ޞަފޙްާ

 އިންޓަރވިއު ސްކޯ ޝީޓު     ގެ ޑެންޓިސްޓުން  އަދި  ޑޮކްޓަރުން  މެޑިކަލް   ޖެނެރަލް   –  2ޖަދުވަލު  

 އިންޓަރވިއުގެ ސްކޯޝީޓް
 ޖެނެރަލް މެޑިކަލް ޑޮކްޓަރުން އދަި ޑެނޓްިސޓްނުް( )

 އެ ބދަަލއެް ގނެއަމުަށްފހަު އެ ދިމލާގުއަި އެ ބދަލައެް ގނެއަިކނަް ފހާަގަކޮށް ސއޮިކރުނަް ވނާއެެވެ. ،ގނެންނަް ބނޭނުް ނަމަޕއޮނިޓްު ސްކޭލއްނިް ފހާަގަކރުާ އދަދަގުއަި ގަލަމނުް ބޮޅު އަޅާށވެެ. އއެްވސެް ބދަަލއެް 
 

ޤާމގުެ  ޕއޮނިޓްަށްވރުެ އިތރުު ނުވގާޮތަށް، މަ 100ޖުމުލަ  ، ރާތއަްސްކޯޝޓީގުެ ޕއޮނިޓްދުެވޭ ދއާިވަޒީފއާަށް ކރުމިަތިލާ ހރުހިާ ފރަާތްތއަް ތރިގީއަިވާ ދއާރިާތަކނުް އެސސެްކރުނަްވނާއެެވެ. އދިރާއާނިް ބނޭނުންަމަ، އނިޓްރަވއިު 
   މަސއްޫލިޔތަުތަކާ ގުޅގޭޮތނުް އިތރުުކރުވެދިނާއެެވެ.

 

 އދެިފއަިވާ މޤަާމު:  ކނެްޑިޑޓޭުގެ ނނަް:  

  އއަި.ޑީ ކާޑް ނނަްބރަު 

  

 5 4 3 2 1 0 އދަާކރުމުަށް މެޑިކަލް ނޮލޖެް ބޭނުނކްުރނަް އެނގޭ މިނވްަރު މަޤމާުގެ މސައްޫލިއްޔަތު 

 5 4 3 2 1 0 މސައަްކަތްކުރމުގުއަި އިހްސާންތެރކިނަް ނުވތަަ "އމެްޕަތީ، ކމޮްޕސެަން" ހުރި މިނވްަރު 

 5 4 3 2 1 0 "ޕްރެކޓްސިް ބސޭްޑް ލރަނިނގް" އެނގޭ މިނވްަރު 

 5 4 3 2 1 0 އެނގޭ މިންވރަު     ޕްރކެްޓސިް""ސސިްޓމަް ބސޭްޑް 

 5 4 3 2 1 0 މސައަްކަތަށް އަހުލވުެރވިެފއަވިާ މިނވްަރު 

 5 4 3 2 1 0 އެހެންމީހުންނާ ގޅުިގެން މސައަްކަތކްުރމުުގެ ޤާބލިުކަން ހުރި މިންވަރު 

 5 4 3 2 1 0 ޤާބިލކުނަް ހުރި މިނވްަރު އެހެން މީހުންނަށް ބަރސޯާނވުެ އމައިްލައަށް މސައަްކަތްކރުމުުގެ  

 5 4 3 2 1 0 މއަސްަލަތއަް ޙއަްލުކުރމުުގެ ޤާބލިކުނަް ހުރި މިނވްަރު 

 5 4 3 2 1 0 ކއުްލި ހލާަތއެް މދެުވރެިވއެޖްެ ނމަަ އމަަލުކުރާނގެޮތް އެނގޭ މިނވްަރު 

 5 4 3 2 1 0 ދިރސާކާުރމުަށް އަހމައިްޔަތުންކަނދްޭ މިނވްަރު މސައަްކަތްކުރމުގުއަި އިތުރު މަޢލުމޫތާު ހދޯއަި 

މސައަްކަތް ކުރމުގުއަި އމަަލުކރުަނޖްހެޭ ޤާނނޫއާި ޤވައާިދުތކައާި ސވިިލް ސަރވސްގެ ކޯޑް އޮފް  
 ކޮންޓކަްޓށަް އަޙުލވުެރވިެފއަިވާ މިނވްަރު 

0 1 2 3 4 5 

 5 4 3 2 1 0 ނަޒާޙަތްތރެވިމުަކީ ކޮބއަިކަން އެނގޭ މިނވްަރު މސައަްކަތުގެ ދއާިރގާއަި 

ސިއްހީ ދއާިރގާެ ޤނާޫނުތކައާި ޤވައާދިުތކައާި އުޞޫލތުަކއާި ޑކޮްޓރަުނގްެ ކޯޑް އޮފް ކޮންޓކަޓްަސް  
 އަހުލުވރެިވފެއަިވާ މިންވަރު )ޤއަމުީ އަދި ބއަިނަލއްަގވުމާީ( 

0 1 2 3 4 5 

 5 4 3 2 1 0 މުޢމާލަާތުކރުމުުގެ ޤާބލިކުަން ހރުި މިންވރަު ސާފު ސާދާ ބހަުން 

ލާންކރުާ މޤަމާުގެ މަސްޢޫލއިްޔަތާ ސީދާ ގުޅޭގޮތުން އެ މަސްޢޫލިއްޔަތު އަދާކރުުމަށް ބޭނުންވާނެ ސްޕެސިފިކް  )އިޢު އިދާރއާިން އިތުރުކރުާ ބއަި 
 ސުވާލު، މިބއަިގައި އެ އިދރާާއަކުން ހމިެނިދާނެއެވެ(. 6ކޮމްޕިޓެންސީތަކެއް އެސެސްކރުެވޭނެ ފަދަ ގޮތަކަށް 

 0 1 2 3 4 5 

 0 1 2 3 4 5 

 0 1 2 3 4 5 

 0 1 2 3 4 5 

 0 1 2 3 4 5 

 0 1 2 3 4 5 

 0 1 2 3 4 5 

  : ޖުމުލަ 

A1  



 2023 އުޞޫލުތއަް މިންގަނޑުތަކއާި އައްޔަންކުރމުުގެ  ހޮވުމއާި ހުންމީ ޖބޮް މެޓްރިކްސްގެ މަޤާމުތަކަށް  ޑޮކްޓރަުންގެ

 

23 ގެ 19    ޞަފޙްާ

 މި މަޤާމަށް ކެނޑްިޑޭޓް އެކަށގީެންވާ މިންވަރމާެދު ޕެނލަސިްޓު ދެކގޭޮތް:  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ތރާީޚު:  ސޮއި: އިންޓރަވިއު ކރުި ފރަާތުގެ ނަން:



 2023 އުޞޫލުތއަް މިންގަނޑުތަކއާި އައްޔަންކުރމުުގެ  ހޮވުމއާި ހުންމީ ޖބޮް މެޓްރިކްސްގެ މަޤާމުތަކަށް  ޑޮކްޓރަުންގެ

 

23 ގެ 20    ޞަފޙްާ

 

 ޑެންޓަލް  އަދި ޕްރެކްޓިޝަނަރސް މޑެިކަލް ސްޕެޝަލިސްޓް-ސަބް/ސްޕެޝަލިސްޓް – 3 ޖަދުވަލު
 އިނޓްަރވިއު ސްކޯ ޝީޓު  ގެ  ސްޕެޝަލިސްޓުން-ސަބް  /ސްޕެޝަލިސްޓުން

  

 އިންޓަރވިއުގެ ސްކޯޝީޓް
 (ސްޕޝެަލިސޓްުން-ސަބް /ސްޕޝެަލިސޓްުން ޑެނޓްަލް އަދި ޕްރެކޓްޝިަނަރސް  މެޑިކަލް ސްޕޝެަލސިޓްް-ސަބް/ސްޕޝެަލިސޓްް)

 އެ ބދަަލއެް ގނެއަމުަށްފހަު އެ ދިމލާގުއަި އެ ބދަލައެް ގނެއަިކނަް ފހާަގަކޮށް ސއޮިކރުނަް ވނާއެެވެ. ،އަޅާށވެެ. އއެްވސެް ބދަަލއެް ގނެންނަް ބނޭނުް ނަމަޕއޮނިޓްު ސްކޭލއްނިް ފހާަގަކރުާ އދަދަގުއަި ގަލަމނުް ބޮޅު 
 

ޤާމގުެ  ޕއޮނިޓްަށްވރުެ އިތރުު ނުވގާޮތަށް، މަ 100ޖުމުލަ  ، ރާތއަްއނިޓްރަވއިު ސްކޯޝޓީގުެ ޕއޮނިޓްދުެވޭ ދއާިވަޒީފއާަށް ކރުމިަތިލާ ހރުހިާ ފރަާތްތއަް ތރިގީއަިވާ ދއާރިާތަކނުް އެސސެްކރުނަްވނާއެެވެ. އދިރާއާނިް ބނޭނުންަމަ، 
   މަސއްޫލިޔތަުތަކާ ގުޅގޭޮތނުް އިތރުުކރުވެދިނާއެެވެ.

 

 އދެިފއަިވާ މޤަާމު:  ކނެްޑިޑޓޭުގެ ނނަް:  

  އއަި.ޑީ ކާޑް ނނަްބރަު 

  

 5 4 3 2 1 0 މސައްޫލިއްޔަތު އދަާކރުމުަށް މެޑިކަލް ނޮލޖެް ބޭނުނކްުރނަް އެނގޭ މިނވްަރު މަޤމާުގެ 

 5 4 3 2 1 0 މސައަްކަތްކުރމުގުއަި އިހްސާންތެރކިނަް ނުވތަަ "އމެްޕަތީ، ކމޮްޕސެަން" ހުރި މިނވްަރު 

 5 4 3 2 1 0 "ޕްރެކޓްސިް ބސޭްޑް ލރަނިނގް" އެނގޭ މިނވްަރު 

 5 4 3 2 1 0 އެނގޭ މިންވރަު     ބސޭްޑް ޕްރކެްޓސިް""ސސިްޓމަް 

މސައަްކަތަށް އަހުލވުެރވިެފއަވިާ މިންވަރު އދަި  އެހެން މުވއަްޒަފުން މސައަްކަތަށް  
 އަހުލުވރެިކުރވުމުގުެ ގާބލިްކނަް ހރުި މިންވަރު 

0 1 2 3 4 5 

 5 4 3 2 1 0 މިންވަރު އެހެންމީހުންނާ ގޅުިގެން މސައަްކަތކްުރމުުގެ ޤާބލިުކަން ހުރި 

ދަށުން މސައަްކތަްކރުާ ޑޮކޓްަރުން/ސިއްހީ މުވއަްޒަފުން މސައަްކަތށަް ޝއަުޤވުެރކިޮށް،  
 މުވއަްޒަފުން ލއަވްއަި އިދރާާގެ ލަނޑުދަނޑިތއަް ޙޞާިލކުުރމުގުެ ޤާބިލކުނަް ހުރި މިނވްަރު 

0 1 2 3 4 5 

 5 4 3 2 1 0 މސައަްކަތްކރުމުުގެ ޤާބިލކުނަް ހުރި މިނވްަރު އެހެން މީހުންނަށް ބަރސޯާނވުެ އމައިްލައަށް 

 5 4 3 2 1 0 ޚިދމުަތުގެ ފެންވަރު ރަނގޅަުކޮށް ޒމަާނީ ކުރމުގުެ ވސިންުން ހރުި މިނވްަރު 

 5 4 3 2 1 0 ކއުްލި ހލާަތއެް މދެުވރެިވއެޖްެ ނމަަ އމަަލުކުރާނގެޮތް އެނގޭ މިނވްަރު 

 5 4 3 2 1 0 މސައަްކަތްކުރމުގުއަި އިތުރު މަޢލުމޫތާު ހދޯއަި ދިރސާކާުރމުަށް އަހމައިްޔަތުންކަނދްޭ މިނވްަރު 

 5 4 3 2 1 0 ބިނާކުރަނވިި ފާޑުކިޔނުް ބަލއަގިަންނަ މިންވަރު އދަި ފާޑުކިޔނުްތަކށަް އސިްކަންދޭ މިންވރަު 

 5 4 3 2 1 0 ނަޒާޙަތްތރެވިމުަކީ ކޮބއަިކަން އެނގޭ މިނވްަރު މސައަްކަތުގެ ދއާިރގާއަި 

ސިއްހީ ދއާިރގާެ ޤނާޫނުތކައާި ޤވައާދިުތއަް އަދި އުޞލޫުތަކށަް އަހުލވުެރވިެފއަިވާ މިންވރަު  
 )ޤއަމުީ އަދި ބއަިނލައްަގވުމާީ( 

0 1 2 3 4 5 

 5 4 3 2 1 0 މިންވރަު ސާފު ސާދާ ބހަުން މުޢމާލަާތުކރުމުުގެ ޤާބލިކުަން ހރުި 

ލާންކރުާ މޤަމާުގެ މަސްޢޫލއިްޔަތާ ސީދާ ގުޅޭގޮތުން އެ މަސްޢޫލިއްޔަތު އަދާކރުުމަށް ބޭނުންވާނެ ސްޕެސިފިކް  )އިޢު އިދާރއާިން އިތުރުކރުާ ބއަި 

 ހމިެނިދާނެއެވެ(.ސުވާލު، މިބއަިގައި އެ އިދރާާއަކުން  5ކޮމްޕިޓެންސީތަކެއް އެސެސްކރުެވޭނެ ފަދަ ގޮތަކަށް 

 0 1 2 3 4 5 

 0 1 2 3 4 5 

 0 1 2 3 4 5 

 0 1 2 3 4 5 

 0 1 2 3 4 5 

A1  
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 0 1 2 3 4 5 

  : ޖުމުލަ 

 މި މަޤާމަށް ކެނޑްިޑޭޓް އެކަށގީެންވާ މިންވަރމާެދު ޕެނލަސިްޓު ދެކގޭޮތް:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ތރާީޚު:  ސޮއި: އިންޓރަވިއު ކރުި ފރަާތުގެ ނަން:
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ވނަަޖމުލ50ަުއހަރަކަށަް 25301ނނޫްއނާްފރުހިމަަ ނނަް#
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

ތޭޯ؟
މަވަ

 ހ
ރަޠުު

ޝ
ސާީ 

ސަ
ެ އ

މާުގ
މޤަ

ސިް 
ރަވ

ސ
ކިް 

ބަލް
 ޕ

( 
ނިޓްު

ޕއޮ
ވެޭ 

 ދ
މުނުް

މަވަ
ޠުހު

ޝރަ
ސާީ 

ސަ
އ

)1
1 

ނޭކްް
ރ

ނޓޯް: މޤަމާށަް އއަޔްނަކްރުމުށަް ވޒަފީއާށަް އދެފިއަވިާ ފރަތާށަް A2 ޝޓީނުް މޅުއިކެު ޖމުލުަ 50 ނވުތަަ އއެށަް ވރުެ މތަނިް ޕއޮނިޓްު ލބިނެވްނާއެވެެ.

:                     ސއޮި: :                                       ތރާޚީު ު :                                    މޤަމާ ޝޓީު ފރުހިމަކަރުި މވުއަޒްފަުގެ ނނަް
:                     ސއޮި: :                                       ތރާޚީު ު :                                    މޤަމާ ޝޓީު ޗކެކްރުި މވުއަޒްފަުގެ ނނަް

ޑކޮޓްރަނުްގެ ޖބޮް މޓެރްސިްގެ މަގމާތުކަށަް ކރުމިތަލިި ފރަތާތްކަށަް ޕއޮނިޓްު ލބިނުުގތޮުގެ ޝޓީު 

އސަސާީ ޝރަޠުު:

ް އސަސާީ މސުރާަ:މޤަމާުގެ ނނަް: ސނީއިަރ ކނޮސްލަޓްނަޓްް ސޕްޝެލަސިޓް

މއުދްތަހުމަވަާ ތރާޚީު: އޢިލުނާު ނނަބްރަު: 

  ލިބުނުގޮތުގެ   ޕޮއިންޓު   ފަރާތްތަކަށް  ކުރިމަތިލި   ވަޒފީާއަށް   ޑޮކޓްަރުންގެ ޖޮބްމެޓްރިކްސްގެ    -   4  ޖަދުވަލު 
 ( ފޯމު  A2  ބޭނުންކުރާ  ޙާލަތްތަކުގައި  އިޢުލާންކުރަންޖެހޭ  ހިމނަައިގެން   ރޭންކް  2)   ޝީޓު

A2  
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ވނަަޖމުލ50ަުއހަރަކަށަް 1ނނޫްއނާްފރުހިމަަ ނނަް#
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ނޓޯް: މޤަމާށަް އއަޔްނަކްރުމުށަް ވޒަފީއާށަް އދެފިއަވިާ ފރަތާށަް A2 ޝޓީނުް މޅުއިކެު ޖމުލުަ 55 ނވުތަަ އއެށަް ވރުެ މތަނިް ޕއޮނިޓްު ލބިނެވްނާއެވެެ.

:                     ސއޮި: :                                       ތރާޚީު ު :                                    މޤަމާ ޝޓީު ފރުހިމަކަރުި މވުއަޒްފަުގެ ނނަް
:                     ސއޮި: :                                       ތރާޚީު ު :                                    މޤަމާ ޝޓީު ޗކެކްރުި މވުއަޒްފަުގެ ނނަް
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ޑކޮޓްރަނުްގެ ޖބޮް މޓެރްސިްގެ މަގމާތުކަށަް ކރުމިތަލިި ފރަތާތްކަށަް ޕއޮނިޓްު ލބިނުުގތޮުގެ ޝޓީު 

އސަސާީ ޝރަޠުު:

އސަސާީ މސުރާަ:މޤަމާުގެ ނނަް: ސޕްޝެލަސިޓްް ރޖަސިޓްރްަރ

މއުދްތަހުމަވަާ ތރާޚީު: އޢިލުނާު ނނަބްރަު: 

  ލިބުނުގޮތުގެ   ޕޮއިންޓު   ފަރާތްތަކަށް  ކުރިމަތިލި   ވަޒފީާއަށް   ޖޮބްމެޓްރިކްސްގެ ޑޮކޓްަރުންގެ     -   5  ޖަދުވަލު 
 ( ފޯމު  A2  ބޭނުންކުރާ  ޙާލަތްތަކުގައި  އިޢުލާންކުރަންޖެހޭ  ހިމނަައިގެން   ރޭންކް  1)   ޝީޓު

A2  


